志愿者人数需求及工作说明
	
	组委会
	采购对接会
	大会形象区
	办公室

	聘雇单位
	台湾贸易中心

	所需人数
	约50名
	约20名
	约50名
	3名

	
	确切人数预计于8月27日通知
	

	工作内容
	柜台换证、动线引导、来宾接待与服务、现场服务咨询等
	对接会柜台换证、秩序维护
	形象区内导览介绍，活动支持，柜台服务
	2名为电话邀请买主，1名为微博维护 (均需自备笔记本)

	具备特质
	亲切，个性外向，有耐心及乐于协助，体力佳，具活动、管理经验者佳
	亲切，个性外向，有耐心及乐于协助
	口条佳，反应快，部分需具与形象区相关的专业知识
	口条佳，乐于与人沟通，外向不怕生

	工作日期(暂定)
	8/30下午面试，8/31~9/5依工作岗位执勤或上课，9/6~9全员执勤，需全程配合
	9月5日受训，9/6执勤
	9/4下午面试，依情况9/5执勤，9/6~9全日执勤
	电话邀请买主(视情况)：8/6~9/5
微博(视情况)：8/9~9/9
(视情况)

	工作时间
	上午8:00~下午6:00(需配合加班)
	上午8:00~下午6:00 
	上午8:30~下午5:30
	上午8:30~下午5:30

	每日工作时数
	10小时
(含轮班午餐休息)
	10小时
(含轮班午餐休息)
	9小时
(含轮班午餐休息)
	9小时
(含30分钟午餐休息)


